
BEYOĞLU ANADOLU İMAM HATİP LİSEİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ 
SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 
BİRİMLERİN ADI 

 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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205 
Öğrenci 
Kesin 

Kayıt 

İşlemleri 

İlköğretim mezunu 
Sınavla Yerleşen 

Öğrencilerin okula  

Yerleştirilmesi 

Ortaöğretim 
Kurumları 

Yönetmeliği 

23,24,25 ve 26. 
maddeleri 

Öğrenci ve 
Veliler 

Beyoğlu Anadolu 
İmam Hatip Lisesi 

Diploma, 
Fotoğraf(2ad) 

Nüfus cüzdanı 

Yerleştirme 
belgesinin aslı 

 
Müdür 

Müdür 

Yard. 

 
 

Müdür 

 
Yok 

 
Yok 

 
30 dakika 
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6
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198-

02 

Öğrenim 

Durum 

Belgesi 

        Mezunlar için 

Diploma veya 

Tasdikname 
kaybedenler için 

Öğrenim Durum 

Belgesi 

Ortaöğretim 

Kurumları 

Yönetmeliği 59. 
maddesi 

Mezun Öğrenciler Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

Dilekçe 

 

 

Müdür 
Müdür Yrd. 

 

 

Müdür 
Müd. Yrd. 

Var Yok  
30 dakika 
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6

2

6 

 

198-
03-

09 

Öğrenci 

Belgesi 

Devam eden 

Öğrenciler için  
Öğrenci 

Belgesi 

Ortaöğretim 

Kurumları 
Yönetmeliği 58. 

maddesi 

Öğrenci ve Veliler Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

Sözlü talep ile 

         Müdür 

Müdür 
Yard 

 

Müdür 
Müd. Yrd. 

 

Yok 

 

Yok 
 
15 dakika 
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210-
01 

 

Nakil 
işlemleri 

 

 

Okul değiştirme 

Anadolu Liseleri 

Yönetmeliği  

 

Öğrenci Velisi 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

Dilekçe 

    

    
   Okul  Müdürü 

 

         Müdür 
Müd. Yrd. 

Yok Yok  
30 dakika 
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198-

02-

01 

 
 

Diploma  

 

 
Mezun Öğrencilere 

Diploma Verilmesi 

 
Ortaöğretim 

Kurumları 

Yönetmeliği 53. ve 
55. ve 56. maddesi 

     
     Öğrenciler 

Veliler ya da 

yazılı olarak 
belirledikleri 

kişiler 

Beyoğlu Anadolu 
İmam Hatip Lisesi 

     
 

Sözlü talep 

 

 
 

Müdür  

      Müd.Yrd 
 

 
 

Müdür  

Müd.Yrd 
 

Yok Yok  
 
5 dakika 
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198-

02-
01 

 

Geçici 

Mezuniyet 
Belgesi/Tasd

ikname  

 

 

Mezun Öğrencilere 

Geçici Mezuniyet 
Belgesi Okuyan ve 

ayrılmak isteyen 

öğrencilere 
tasdikname  

 

Ortaöğretim 

Kurumları 
Yönetmeliği 53. ve 

55. ve 56. maddesi 

     

     Öğrenciler 

Veliler ya da 
yazılı olarak 

belirledikleri 

kişiler 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

     

 

Dilekçe 

 

 

Müdür  
      Müd.Yrd 

 

 

 

Müdür  
Müd.Yrd 

 

Yok Yok  
 
15 dakika 
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480-

05 

ÖSYM adına 

Başvuru 

hizmetlerini
n 

alınması 

 

ÖSYM kayıt ve 

Tercih işlemleri 

 

Ortaöğretim 

Kurumları 
Yönetmeliği 78. 

maddesi 

Öğrenciler Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

Sözlü talep 

Nüfus Cüzdanı 

 

 

Müd.Yrd. 

 

Müd.Yrd. 

Yok Yok  
10 dakika 
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6 

 

 

480-
02 

 

Bursluluk/Pa

rasız 
Yatılılık 

Sınav 

işlemleri 

 

 

Bursluluk/Parasız 

Yatılılık Sınav 
işlemleri 

 

İlk ve Orta Öğrt. 

Kurumlarında  

Parasız Yatılılık, 
Burs Ve Sosyal 

Yardımlar 

Yönetmeliği 

 

Öğrenciler 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

Dilekçe(Ek-1) 

Aile Nüfus 

Kayıt Örneği 
Aile gelir 

durum belgesi 

 

 

Müd.Yrd 

 

 

Müd.Yrd. 

Yok Yok  
 
30 dakika 
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6

6

2

6 

 

250-

04 

 

Öğrenci 

İzin/Sevk 
İşlemleri 

 

Okuyan Öğrenciler 

için Öğrenci 
İzin/Sevk İşlemleri 

Ortaöğretim 

Kurumları 

Yönetmeliği 29.76 
ve 77. maddesi 

 

Öğrenciler 

Öğrenci Velileri 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

      

        Dilekçe 

 

Müdür 

Müdür 
Başyardımcısı 

 

 

Yok 

Yok Yok  
 
5 dakika 

10 9

6

6

6

2

6 

 

299 

 

 
İlköğretim 

Diplomasını

n İadesi 

 

Mezun 
Öğrencilerden 

İlköğretim 

diplomasını talep 
edenlere diplomanın 

aslının iadesi 

 

Ortaöğretim 
Kurumları 

Yönetmeliği 54. 

maddesi 

 

  Öğrenciler 
 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

      
        Dilekçe 

 

 
Müd.Yrd 

 

 
Yok 

Yok Yok  
 
10 dakika 

11 9

6

6

6

2

6 

 

 
 

198-

02-
03 

 

 
 

Öğrenim 

belgesi 

Ayrılan veya mezun 

olan öğrencilerden 
isteyenlere; kimlik 

bilgilerini, okuduğu 

derslerini, ders 
saatlerini, notlarını 

ve diploma 

bilgilerini gösteren 
öğrenim belgesi 

verilmesi 

 

Ortaöğretim 
Kurumları 

Yönetmeliği 57. 

maddesi 

 

Öğrenciler 
 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

      
     

    Dilekçe 

 

 
         Müdür 

Müdür 

Başyardımcısı/Yar
dımcısı 

 

 
 

 

Yok 

 

Yok 

 

Yok 
 
 
 
 
10-30 dakika 

12 9

6

6

6

2

6 

 

299 

 

Öğrenci 
Kimlik 

Belgesi  

Öğrenci Kimlik 

belgelerini 
kaybedenler için 

Öğrenci Kimlik  

Belgesi 

 

Ortaöğretim 
Kurumları 

Yönetmeliği 52. 

maddesi 

 

Öğrenciler 
 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 

 

      
       Dilekçe 

 

         Müdür 
Müdür 

Başyardımcısı/Yar

dımcısı 

 

 
Yok 

 

Yok 

 

Yok 
 
 
      10 Gün 
 
 

13 9

6

6

6

2

6 

 
622-

02 

Bilgi ve 
Belge 

Edinme 

Okul İle İlgili Bilgi 
ve belge talep 

etme(4982 Sayılı 
Bilgi Edinme 

Kanunu 
kapsamında) 

 
4982 Sayılı Bilgi 
Edinme Kanunu 

 
Öğrenci 
Veli 
Diğer 

Beyoğlu Anadolu 

İmam Hatip Lisesi 
 

      
       Dilekçe 

 
 

Müdür 

 
 

Yok 

 
 
Yok 

 
 
Yok 

 
 
15 İş Günü 

 
 

                   

                   07/05/2020 
                      

                                                  MAHMUT YELEK 

                                Beyoğlu Anadolu İmam Hatip Lisesi  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Okul Müdürü 


