
İSTANBUL VALİLİĞİ 
BEYOĞLU İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 

BEYOĞLU ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1 
Kesin Kayıt İşlemlerinin Yapılması 

1-T.C. Kimlik Numarası 
2-Sınav Sonuç Belgesi ve Liselere Yerleştirme Belgesi 

30 Dakika 

2 Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 1-Dilekçe 1 İş Günü 

3 Devam Eden Öğrenciler için Öğrenci Belgesi 
Verilmesi 

1-Sözlü Talep 15 Dakika 

4 Öğrenci Nakil İşlemleri Yapılması (Giden) 1- Veli Dilekçesi 30 Dakika 

5 
Öğrenci Nakil İşlemleri Yapılması (Gelen) 

1-Nakil Belgesi 
2-Kontenjan Belirleme, kayıt-kabul ve nakil komisyonunun 
kararı 

1 İş günü 

6 
Mezun Öğrencilere Diploma Verilmesi 1-Diploma Harç Bedeli 

Mezuniyet tarihinden itibaren        
20 İş Günü 

7 Geçici Mezuniyet Belgesinin Verilmesi 1-Dilekçe 1 İş günü 

8 Tasdikname Verilmesi 1-Dilekçe 1 İş günü 

9 Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere 
Mahsus Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 

1-Dilekçe 
2-Nüfus Cüzdanı Aslı 

1 İş günü 

10 Öğrenci İzin/Sevk İşlemleri 1-Dilekçe 5 Dakika 

11 Öğrenci Kimlik Belgesi 1-Dilekçe 10 İş Günü 

12 ÖSYM Hizmetleri 1-Alınacak Hizmete Göre Değişmektedir. 10 Dakika 

13 
PYB (Parasız Yatılı ve Bursu) İşlemleri 

1-Dilekçe  
2-Aile Gelir Durum Belgesi(Ek-1) 
3-Aile Nufus Kayıt Örneği 

30 Dakika 

14 İlçe Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurularının 
Alınması 

1-Dilekçe 1 Saat 

15 İl Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz Başvurularının 
Alınması 

1-Dilekçe 1 Saat 

16 Bilgi ve Belge Edinme 1-Dilekçe 15 İş Günü 

 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 

tesbiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri  :  Okul Müdürü      İkinci Müracaat Yeri  :  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
                                                                                       İsim  :  Mahmut YELEK      İsim   :  Hüseyin BAĞCI 
                                                                                       Unvan  :  Okul Müdürü         Unvan   :  İlçe Milli Eğitim Müdürü 

                                                                                                     Adres    :  Örnektepe Mah. İmrahor Caddesi No:88                                       Adres   : İstiklal Caddesi Hükümet Konağı No:133 Kat:4 
                                                                          Sütlüce Beyoğlu/İSTANBUL                                                                                                            Beyoğlu/İSTANBUL 

                                                                                        Telefon :  0(212) 210 24 13                                Telefon   :  0(212) 293 63 64 
                                                                                        Fax  :  0(212) 210 20 12                   Fax   :  0(212) 293 71 72 
                                                                                        E-Posta :  966626@meb.k12.tr        E-Posta   :  beyoglu34@meb.gov.tr 
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